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CAPITULO |

CONDICIONES GENERALES

1.1 OBJETO

COMPRA DE ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS, GANCHOS PLASTICOS
LEGAJADOR, ROTULOS, Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

1.2 NORMATIVIDAD APLICABLE.

La presente convocatoria se realiza de conformidad con lo dispuesto en el articulo 209 de la
Constitucién Politica, el régimen propio de la Universidad dispuesto en la Ley 30 de 1992, el Acuerdo
0105 de 1993 o Estatuto General de la Universidad, el Acuerdo 064 de 2008 o Régimen de
Contratacion de la Universidad del Cauca.

En el presente documento se describen las condiciones técnicas, financieras, econdmicas y juridicas,
gue los Proponentes interesados deben tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. Con
la presentacibn de la propuesta el proponente reconoce que estudi® completamente las
especificaciones que hacen parte de este pliego de condiciones; que recibi6 de la UNIVERSIDAD
DEL CAUCA, las aclaraciones necesarias a sus inquietudes y dudas; que estad enterado a
satisfaccién en cuanto al alcance del servicio a prestar, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior
para fijar el precio y demas aspectos de su propuesta.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la obra objeto de la convocatoria incluido IVA es el siguiente: OCHENTA Y
DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL CIENTO SETENTA Y DOS PESOS
MCTE ($82.284.172,00).

CERTIFICADO DE
OBJETO VALOR TOTAL INCLUIDO IVA DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

COMPRA DE ELEMENTOS
DE ARCHIVO COMO
LEGAJOS, GANCHOS
PLASTICOS LEGAJADOR,
ROTULOS, Y CAJAS, PARA
LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

OCHENTA Y DOS MILLONES

DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL ggng sgljﬁﬂﬁodgg’
CIENTO SETENTA Y DOS PESOS MCTE oL
($82.284.172,00). incluido IVA.




UNIVERSIDAD DEL CAUCA

En cumplimiento de la Ley 30 de 1993, el Acuerdo 0105 de 1993, el Acuerdo 064 de 2008; la
Universidad del Cauca descartara toda propuesta que se presente por encima del presupuesto
filado en la presente convocatoria.

De igual manera para garantizar el proceso de seleccion objetiva y transparencia, la Universidad del
Cauca descartara toda propuesta que inicialmente se presente por un valor inferior al 95% del
presupuesto oficial fijado incluido IVA.

La Junta de Licitaciones y Contratos, previamente o al momento de adjudicar, si considera que el
menor precio ofrecido resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones
gue sustenten el valor ofertado y con base en las mismas y la informacién que tenga a su alcance,
recomendard al ordenador del gasto la decision a adoptar.

En el evento en que el ordenador del gasto decida apartarse de la recomendacién que presenta la
junta de licitaciones y Contratos, podra optar de manera motivada por adjudicar el contrato al oferente
gue ocupo el segundo lugar, siempre y cuando la oferta sea favorable para la Universidad, o declarar
desierto el proceso.

1.4 CRONOGRAMA:

La Universidad del Cauca adelantara el proceso de seleccion mediante la aplicacién del siguiente
cronograma:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicaciéon y consulta del [Martes 08 de WWWw.unicauca.edu.co/contratacion
pliego de condiciones noviembre 2016
Observaciones al pliego de  [Del Martes 8 de Unicamente en formato Word, al
condiciones. noviembre 2016, hasta| correo electrénico:
el jueves 10 de contratacion3@unicauca.edu.co
noviembre de 2016 a
las 11:00 am
Respuestas a las |Viernes 11 de A los correos electronicos de
observaciones al pliego noviembre de 2016 a | los interesados en la
las 10 a.m. convocatoria
Recepcién de las propuestas Hasta el miércoles 16 | Calle 4 N° 5 -30 Edificio
y cierre de la invitacion de noviembre de 2016 | Bicentenario -  Vicerrectoria
a las 9:00 am Administrativa
Apertura, evaluacion  de [Miércoles 16 de Calle 4 N° 5 -30 Edificio
propuestas y puja dinamica |noviembre de 2016 a | Bicentenario -  Vicerrectoria
las 9:30 am. Administrativa

1.5 PROPONENTES.
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1.5. 1. Podran presentar propuestas todas las personas naturales o juridicas que incluyan dentro de
su objeto comercial el objeto de la presente convocatoria y que cumplan con los requisitos
establecidos en la presente licitacion.

1.5.2. Podran presentar propuestas todas las personas naturales o juridicas en consorcio 0 union
temporal siempre y cuando se ajusten a lo estipulado en los presentes pliegos de condiciones

1.5.3. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera
inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

1.6 ESTUDIO E INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

1.6.1. Los ofertantes deben estudiar cuidadosa y detenidamente los términos de referencia, adendas,
comunicaciones, especificaciones y toda la documentacion existente referente al objeto del contrato,
utilizando todos los medios disponibles para informarse a cabalidad de las condiciones vy
caracteristicas de la invitacion.

La informacién que la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, pone a disposicion de los ofertantes para la
preparacion de la propuesta no los eximird de la responsabilidad total de verificar, mediante
investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realizacion
de la misma.

1.6.2 Con la firma de la propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta.

1.6.3 La propuesta debe presentarse foliada en forma consecutiva ascendente, en original, escrita en
cualquier medio mecanico, en espafiol, sin enmendaduras, tachones ni borrones y debera
depositarse, en la urna dispuesta para tal fin. lgualmente en la propuesta debera marcarse
claramente el objeto, el nimero de la Convocatoria, el nombre completo, la direcciéon del proponente,
asi como su numero celular y correo electronico.

1.6.4 La propuesta deberéa tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, contados a
partir de la fecha de cierre de la Convocatoria.

1.6.5 Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la
suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, seran por cuenta
del contratista.

1.6.6 No se aceptaran propuestas enviadas via fax o entregadas en otras oficinas de la Universidad
del Cauca, ni las entregadas después de la fecha y hora sefialada.

1.6.7 Para efectos de establecer las inhabilidades previstas en la normatividad vigente, al momento
de recibir la oferta, se dejara constancia escrita de la fecha y hora exacta de presentacion, indicando
de manera clara y precisa el nombre o razén social del proponente y el de la persona que en nombre
o por cuenta de éste ha efectuado materialmente la presentacion.

1.6.8 Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta autorizan a la Universidad del Cauca,
para constatar y verificar de manera conjunta con el ofertante toda la informacion que en ella
suministra, dentro del proceso de evaluacion.
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1.6.9 El oferente debera presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo o como integrante de
un consorcio o union temporal. El Oferente no podra ser socio de una firma que simultaneamente
presente propuesta por separado, salvo el caso de las sociedades andnimas abiertas.

1.7 OBLIGACIONES DEL PROPONENTE A INFORMAR ERRORES U OMISIONES

Los proponentes estan en la obligacion de informar a la Universidad cualquier error u omision que
encuentren en los presentes términos de la convocatoria publica y estan en el derecho de pedir las
aclaraciones pertinentes.

El hecho que la Universidad no observe errores u omisiones en sus documentos, no libera al
contratista de su obligacion de dar cumplimiento al contrato.

1.8 PRORROGA DE LA CONVOCATORIA'Y MODIFICACION DEL CRONOGRAMA

1.8.1. El plazo o cronograma sefalado para la convocatoria, es decir, el tiempo transcurrido entre la
apertura y el cierre, podra ser prorrogado antes de su vencimiento, por conveniencia para la
Administracién Universitaria o por solicitud de las partes, sin que dicha prorroga supere la mitad del
plazo inicial.

Igualmente la Universidad del Cauca se reserva el derecho de modificar el cronograma aqui
establecido, lo cual serd comunicado a los interesados previamente por medio de la pagina web
institucional.

1.9 CIERRE DEL PROCESO:

Las propuestas se recibiran en la Universidad del Cauca - Vicerrectoria Administrativa, ubicada en la
Calle 4 N° 5 -30 Piso 2, hasta la fecha y hora establecidas para el cierre del presente proceso de puja
dinamica presencial en el cual se procedera a abrir las propuestas:

EL sobre No 1. “Requisitos Habilitantes”, en presencia de los oferentes que asistan al acto. Una
vez entregada la propuesta no se aceptardn cambios de su contenido, ni solicitudes de retiro de las
mismas.

El Sobre No 2. “Propuesta Econdémica", propuesta inicial de precio, de acuerdo con lo consignado
en el Anexo No 2 Formato de oferta econdmica, de este Pliego de Condiciones, sélo sera abierta al
momento de inicio de la Puja.

1.10 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Especificaciones Cajas De Archivo- Ref X200
Ref.: Caja Para Archivo Central Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.

Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm.
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Disefio: Incluye una apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su manipulacion. Las
cajas no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos. Material: Cajas producidas con
carton kraft corrugado de pared sencilla.

Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales se elaboran las cajas que para el caso se
recomienda el cartén corrugado con recubrimiento estan dadas en la NTC 4436:1999. Papel para documentos
de archivo. Requisitos para la permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de
archivo con soporte papel. Caracteristicas de calidad.

Especificaciones:

Resistencia: El cartdn corrugado debe tener una resistencia minima a la compresion vertical (RCV) de 790 6
930 kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.

Recubrimiento interno: Debido a la composicion del carton corrugado, este material, tiene un valor de pH inferior
a 7, para evitar la migracién de acido a los documentos, el cartén debe contar con un recubrimiento interior
constituido por una pelicula transparente de material inerte con base en ceras neutras, peliculas poliméricas,
emulsion de parafinas o ceras vegetales.

La pelicula debe ser quimicamente estable, con un pH neutro, debe ser insoluble en agua, no presentar
untuosidad al tacto y no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningln caso se deben usar
cartones que tengan un recubrimiento cuyo Unico componente sea parafina.

Recubrimiento exterior: Con pulpa blanca, pre impreso en tinta negra con identificacién de la entidad: logo y los
siguientes items que se adectan dependiendo de las necesidades de la entidad: Caja N°, Dependencia, Serie,
No. de carpetas y Fecha. Acabado: El carton corrugado debe tener un acabado liso, suave, libre de particulas
abrasivas u otras imperfecciones.

Corte
Grafa Doblez

Grafa Dentada

il
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La unidad de conservacion (Caja de archivo) debe llevar en su cara principal el logo debe cumplir con las
siguientes caracteristicas:

1
UNIVERSIDAD-DEL-CAUCA=
Mt
SECCION:=a =
No.-CARPETAS:= a
No.-CAJA:= a

CONSECUTIVO-=

CORRELATIVO=
FECHAS EXTERMASH

Caracteristicas de los legajos de dos alas:

El legajo estd compuesto por un juego de tapas (dos caras, una (1) cara con logo impreso a una tinta (Escudo
de la Universidad del Cauca) y rotulo impreso (revisar nota No. 1) a una sola tinta y la segunda cara sin logo).

El legajo debe ser elaborado en yute de 0.90MM, con las dos (2) aletas verticales con tela de refuerzo coleta o
Politex, y perforacion circular a tamafio oficio.

Nota 1:

FONDO= UNIVERSIDAD-DEL-CAUCA=
T T =

DEPENDENCIA] = B

1'|' o o

SECCION= B

1'[ o El

SERIES® a

1‘[ o El

SUB-SERIE= a

No. DE-FOLIOSH = No -DE-LEGAJO= | = [ No.DE-CAJA= |

FECHAS-EXTREMAS:=
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Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la
presente convocatoria publica. La Universidad del Cauca no acepta ofertas alternativas.

Nota: cualquier modificaciobn en las especificaciones vy/o cantidades serd motivo de
inhabilitacion de |la propuesta.

1.11 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES (Sobre No 1)

1.11.1. La Junta de Licitaciones y Contratos y el Comité Técnico Evaluador designado, realizara de
manera publica la verificacion de requisitos habilitantes, los cuales deberan encontrarse en el sobre
No. 1; con el fin de determinar cuales de las ofertas son HABILITADAS vy, en tal caso, podran
participar en la puja dinamica presencial.

1.11.2. En desarrollo de la audiencia publica se sefialaran los proponentes que no se consideren
habilitados y a los cuales se les concedera un plazo, para que subsanen la ausencia de requisitos
técnicos, financieros o juridicos y/o presenten las aclaraciones que estimen pertinentes, en relacién
con el informe de verificacion inicial de requisitos habilitantes, sin que se entienda que en ejercicio de
esta facultad, los oferentes puedan adicionar 0 mejorar sus propuestas.

1.12 PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA PUBLICA PRESENCIAL

Teniendo en cuenta el presupuesto establecido para el presente proceso de seleccién y descrito en el
numeral 1.3 de este pliego de condiciones, la audiencia publica por la modalidad de puja dinamica
presencial se desarrollara de acuerdo con los siguientes aspectos:

1.12.1. Verificacion de los participantes a la Audiencia de puja dinamica Presencial:

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 017 de 2011 el proceso de puja dindmica sera
realizado con la presencia fisica de los proponentes y por escrito, mediante la reduccion sucesiva de
precios, de acuerdo con los margenes de lances establecidos, durante un tiempo determinado y con
las reglas previstas en el precitado Acuerdo y en el presente pliego de condiciones.

La celebracién de la puja dindmica sera en Audiencia Publica en el lugar, dia y hora definido en el
cronograma del proceso descrito en el numeral 1.4 del presente pliego de condiciones.

Participara el representante legal de la persona o la firma proponente. Cuando se trate de personas
juridicas, de Consorcio o Uniones Temporales, que se encuentren habilitados, participara en la puja
dinamica, la persona que ostente la representacion del Consorcio o Uniébn Temporal, o la persona
expresamente autorizada por este. La Junta de Licitaciones y Contratos verificara la condicién de los
participantes, quienes deberan presentar el documento de identificacién correspondiente.

Previa la instalacion de la audiencia el representante legal y/o el apoderado de los oferentes
asistentes deberan identificarse asi:

e Si el asistente a la audiencia es el representante legal debera identificarse con su documento
de identidad (Cedula de Ciudadania) aportando copia de la misma.
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e Siel asistente a la audiencia actia como apoderado debera identificarse con su documento de
identidad (Cedula de Ciudadania), junto con el poder el cual debe cumplir con las
formalidades establecidas en los articulos 74 y siguientes del codigo general del proceso, con
presentacion personal por tratarse de un poder especial (Decreto 019 de 2012).

En el evento en que un proponente habilitado no asista a la audiencia publica y no se encuentre
presente quien vaya a realizar los lances en su representacion, la entidad tomar4 como su oferta
econdmica definitiva la estipulada en el Sobre No. 2.

1.12.2 Reglas de la Audiencia:

Durante la realizacién de la puja Esta totalmente prohibida la comunicacién con personas ubicadas
fuera del recinto, bien sea a través de telefonia mévil o por acceso remoto.

Dentro del recinto de la audiencia, el proponente s6lo podra comunicarse con la persona que lo
acompafie en la mesa de lances.

No se permitirdn las conversaciones entre proponentes, o referencias a las posturas o lances
efectuados o por efectuar.

En la audiencia solo podra estar el representante legal o el apoderado del proponente con un
acompafante.

Las intervenciones en la Audiencia, en el evento en que se autorice por quien preside la misma, seran
realizadas por el representante legal del proponente y/o el apoderado y estardn limitadas a la
duracién maxima de cinco (5) minutos.

1.12.3 Porcentaje Minimo de Lance:

Durante la dinamica de la puja, los participantes deberan ofrecer un valor inferior la que inicialmente
proponen, mediante la realizacién de lances

La Universidad establece como lance minimo un porcentaje igual al 0.2% del valor del presupuesto
oficial establecido para la presente convocatoria

1.12.4 Desarrollo de la audiencia:

La entidad, abrira los Sobres No. 2 “Propuesta Econdémica - Propuesta inicial de precio” y procedera a
verificar aritméticamente las mismas, luego de lo cual se informard a los participantes cual fue la
propuesta de menor valor, sin identificar el nombre del oferente.

La Universidad del Cauca repartird los sobres que contienen los formularios con los cuales los
proponentes haran sus lances. En dichos formularios, el proponente debera consignar en el campo
destinado para tal fin, inicamente el lance que mejore la menor de las ofertas conforme a las reglas
de margen minimo expresadas en el presente Pliego de Condiciones.

Posteriormente, la Universidad del Cauca otorgara un término comun de cinco (5) minutos para recibir
por parte de los proponentes su oferta haciendo uso del formulario dispuesto para ello.
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Los lances de la audiencia de la puja dinamica presencial se hardn considerando el valor total iva
incluido, cuando un proponente presente un lance debe tener en cuenta el “Valor Total’, es decir
todos los valores de los elementos, Caracteristicas y servicios que lo componen, incluyendo el IVA.

Vencido el término comun, un funcionario de la Universidad recogera los sobres cerrados de todos los
participantes y registrara los lances validos ordenandolos en forma descendente. Con base en este
orden, se dard a conocer Unicamente el menor precio ofertado.

Quien manifieste en el formulario, que no hara un lance de mejora, se entendera que su propuesta
econdémica es la correspondiente al ultimo lance vélidamente efectuado y no podra seguir
participando en la Audiencia.

En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica de puja dinamica, la
entidad tomara como su OFERTA econdmica definitiva la oferta econdémica inicial.

1.12.5. Lances no validos:

La Junta de Licitaciones y Contratos de la Universidad del Cauca podra declarar NO VALIDO
un lance cuanto evidencie las siguientes circunstancias

1. Si presentan cifras ilegibles.

2. Si el lance esta por debajo del margen minimo de oferta.

3. Si el proponente presenta un sobre con el formulario en blanco (sin diligenciar en su
totalidad).

4. Si el proponente presenta un sobre sin formulario.

5. Si el proponente presenta un sobre con formulario y éste tiene cualquier anotacion
adicional.

El proponente que presentd un lance no valido, no podra en lo sucesivo efectuar mas lances y se
tomara como su oferta definitiva el altimo lance valido.

Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la
correspondiente puja la ultima propuesta que se toma de cada proponente, se constituira como la
propuesta econémica definitiva.

Para los efectos de este numeral una ronda empieza desde el momento en que se reciben
simultdneamente los lances en sobre cerrado y termina cuando se da a conocer el menor precio
ofertado, de acuerdo con la fase que se esté ejecutando la puja.

En el evento en que los proponentes no efectien més lances, se tomara en cuenta el lance realizado
en la ronda anterior y que represente el menor valor ofertado.

1.12.6 NUMERO DE LANCES

Para el presente proceso la UNIVERSIDAD fija un nUmero maximo de tres (03) lances, el cierre del
tercer lance determinara el cierre de la puja.

En el evento en que los proponentes no efectien mas lances, se tomaré en cuenta el Gltimo lance
realizado y que represente el menor valor ofertado.

10
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Si del resultado de la evaluacion para el cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos,
financieros y técnicos, resulta un solo proponente habilitado, este deberd realizar un lance
obligatoriamente

1.13 DESEMPATE

Cuando se llegue a presentar igualdad en el menor valor presentado por los proponentes habilitados
en el Sobre No. 2 de su oferta, no se presente alguno de ellos para la Audiencia de puja dinamica y
quien asista no desee efectuar lance adicional, o cuando se llegue a presentar igualdad en el menor
valor presentado por los proponentes habilitados en el Ultimo lance y ninguno de ellos desee efectuar
lance adicional, se dirimir4 el empate adjudicando el proceso al proponente que ofertdé respecto de
éste el menor valor expresado en el Sobre No. 2 de su propuesta.

De persistir el empate se resolvera a través de balota.

1.14. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

No se permitira el depésito de propuestas en la urna destinada por la UNIVERSIDAD DEL CAUCA,
para tal fin, por fuera del plazo de la presente invitacion.

1.15 RETIRO, MODIFICACION O ADICION DE LAS PROPUESTAS

Si un ofertante desea retirar su propuesta debera presentar una solicitud escrita en tal sentido, ante el
Presidente de la Junta de Licitaciones y Contratos de la Universidad del Cauca, antes de la fecha de
cierre de la invitacion. La propuesta le sera devuelta sin abrir, en el momento de la apertura de la
urna.

No le sera permitido a ningun participante, retirar, modificar o adicionar su propuesta después del
cierre de la invitacion.

1.16 ADJUDICACION DEL CONTRATO O DECLARACION DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

La adjudicacion del contrato le corresponde al Rector mediante acto administrativo y se hara a la
propuesta que cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menor valor luego del proceso de
puja dindmica, previa recomendacién de la Junta de Licitaciones y Contratos.

La notificacion del acto administrativo de adjudicacion se hara publica y personalmente al proponente
favorecido.

La resolucion de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. El acto de
adjudicacion no tendra recursos por la via gubernativa.

La Universidad del Cauca podra declarar desierta la convocatoria publica dentro del término de
adjudicacion del contrato, Unicamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de
acuerdo con los términos del articulo 6 del Acuerdo 064 de 2008 o por que sobrevengan razones de
fuerza mayor o graves inconvenientes que impidan a la Universidad cumplir con las obligaciones

11
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contractuales futuras, la anterior circunstancia no da derecho a los oferentes para solicitar
indemnizacién alguna .

Contra la resolucion de declaratoria desierta ho procede ningun recurso.

En todo caso no procedera declaratoria desierta de la invitacion cuando solo se presente una
propuesta habil y esta pueda ser considerada favorable para la entidad, de conformidad con los
criterios legales de seleccion objetiva.

1.17 ACLARACIONES Y MODIFICACIONES MEDIANTE ADENDAS

Cualquier aclaracion o modificacion a los términos de la presente convocatoria publica, o el
aplazamiento de las fechas establecidas en el cronograma que la Universidad considere oportuno
hacer, sera publicada previamente en su pagina institucional en la seccion de contratacion, las cuales
seran de obligatoria observancia para la preparacion de las ofertas.

Las observaciones o consultas seran remitidas a los correos electrénicos que se designan para dicho
fin y sus respuestas seran publicadas en la pagina web de la Universidad en la seccién de
contratacion, en las fechas establecidas en el cronograma, siempre y cuando se refieran a aspectos
sustanciales que ameriten precision o interpretacion por parte de la Universidad. Estas aclaraciones o
modificaciones formaran parte de los términos de la convocatoria publica.

Se deberé tener en cuenta para la presentacion de la propuesta, las adendas que se le realicen, las
aclaraciones que haga la Universidad del Cauca, las actas y Resoluciones que se expidan en
relacién con esta convocatoria.

1.18 TERMINACION DEL PROCESO DE CONVOCATORIA PUBLICA
El proceso de convocatoria puede terminar de dos maneras:

a) Por adjudicacion o declaratoria desierta de la convocatoria, conforme las condiciones
establecidas anteriormente.

b) Por decision unilateral de la universidad de terminar con el proceso contractual antes del
cierre de la convocatoria, cuando sobrevengan razones de fuerza mayor o graves
inconvenientes que impidan a la Universidad, continuar con el mismo. Dicha decision sera
comunicada a los interesados a través de la pagina web institucional.

CAPITULO I

REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Podran participar en el presente Proceso de Seleccion, todas las personas naturales, personas
juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o union temporal), cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el presente Proceso de Seleccion, que
estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en
el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades

12



UNIVERSIDAD DEL CAUCA

previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley; éste ultimo hecho se debe expresar bajo
la gravedad de juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, segun el Anexo No. 1.

La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha
de cierre de la presente puja dindmica, de conformidad con la Carta de Presentacién. Los
proponentes deberan extender el periodo de validez, en razén de la prérroga en los plazos de
adjudicacion o firma del contrato, so pena de que se entienda que desisten de la misma.

Para realizar la verificacion del cumplimiento o no de los requisitos habilitantes, de los proponentes a
la presente convocatoria publica, se tendran en cuenta los siguientes factores.

FACTORES CUMPLIMIENTO
1. DOCUMENTOS JURIDICOS | HABILITADA O NO HABILITADA
HABILITANTES
2. DOCUMENTOS FINANCIEROS | HABILITADA O NO HABILITADA
HABILITANTES
3. DOCUMENTOS TECNICOS | HABILITADA O NO HABILITADA
HABILITANTES

Los documentos de habilitacion son subsanables en el plazo que para tal efecto establezca la Junta
de Licitaciones y Contratos.

2.1. DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

2.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (Anexo No. 1)

Los interesados deberan anexar Carta de Presentacion firmada por el representante de la persona
juridica, consorcio o unién temporal, diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo
No 1. En el evento de que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar
el poder que asi lo faculte.

2.2. EXISTENCIA'Y CAPACIDAD LEGAL

2.2.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del codigo civil.

2.2.2 PERSONA NATURAL:

La persona natural que presente propuesta debe aportar los siguientes documentos: - Ser mayor de
edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadania. - Estar inscrito en el Registro
Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el objeto del futuro contrato; lo anterior se
acredita con la presentacion del certificado de matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio
respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de registro anterior al cierre de la propuesta
y expedicion del certificado no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso;
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esto sucede Unicamente en caso que el proponente ejerza como comerciante 0 sea propietario de un
establecimiento de comercio. Registro Unico de Proponentes RUP, con fecha de expedicion no
superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccién, el cual debe
encontrarse en firme.

2.2.3 PERSONA JURIDICA

La persona juridica que presente propuesta debe aportar los siguientes documentos: Fotocopia del
documento de identidad del representante legal o del apoderado. La persona juridica debe tener una
duracién no inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. El objeto social debe estar
relacionado con el servicio 0 bien a contratar con el proceso de seleccién, salvo que se trate de una
sociedad por acciones simplificada en donde se haya sefialado que puede realizar cualquier actividad
comercial y civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5 de la ley 1258 de 2008; lo anterior se
acredita con la presentacion del certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Céamara de Comercio, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. Registro Unico de Proponentes RUP, con fecha de expedicion no
superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccién, el cual debe
encontrarse en firme. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion,
el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

2.2.4 CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, se debe aportar: Certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio del domicilio de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacion a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Registro Unico de Proponentes, de cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de
antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccion, el cual debe encontrarse en firme.
Documento de conformacién del consorcio o uniéon temporal, en el cual debe constar la participacion
de cada uno de los integrantes del Proponente, la representacion legal o el poder otorgado a quien
suscribe los documentos en nhombre del Proponente y las obligaciones a cargo de cada una de las
partes en las uniones temporales. La duracién del consorcio o unién temporal debe abarcar, el plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Fotocopia del documento de identidad de quienes conforman la Union Temporal o el Consorcio En
caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las respectivas
autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades
relacionadas directa o indirectamente. La Universidad del Cauca también revisard que los
Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés
para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para
verificar que no haya sanciones inscritas.

2.2.4.1 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES
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Si la propuesta es presentada en forma conjunta, Uniébn Temporal o Consorcio, se debe anexar
documento en el que se otorgue a una persona natural la representacion prejudicial y judicial para
todo lo que se ha referido en este proceso y el contrato que de él se derive. El Proponente debera
presentar el documento que acredite la conformacién del Consorcio y/o uniones temporal, de acuerdo
con el Anexo 4, para el caso de consorcio y de acuerdo con el Anexo 5 para el caso de unidn
temporal, INDICANDO LA PARTICIPACION Y RESPONSABILIDADES DENTRO DE LA UNION
TEMPORAL O CONSORCIO, teniendo en cuenta que la conformacion de estas formas asociativas
debe realizarse con personas capaces de adquirir derechos y obligaciones.

a. Consorcios o Uniones Temporales conformados por personas naturales: Debera aportar copia
de la cédula de ciudadania. Debera aportarse el Certificado de Inscripcién de persona natural
ante la Camara de Comercio correspondiente donde aparezca consignado la actividad
comercial a la que se dedica.

b. Consorcios o Uniones Temporales conformados por personas juridicas: debera adjuntarse el
certificado de existencia y representacion legal, el cual no podra tener una fecha de
expedicion superior a los treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del proceso de
seleccion.

c. Los Consorcios o Uniones Temporales mixtos conformados por personas naturales o juridicas
deberan cumplir los requisitos anteriormente enunciados en este punto.

El certificado de inscripcion de persona natural y el certificado de existencia y representacion legal se
exigira de todas y cada una de las personas que conforman el Consorcio o la Union Temporal. Dicha
certificacion debera ser expedida con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Si el adjudicatario es un Consorcio o Unién Temporal,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion, deberan entregar el
RUT y NIT correspondiente.

Los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal no pueden ceder sus derechos a terceros sin
obtener la autorizacién previa, expresa y escrita de la Universidad del Cauca. En ningln caso podra
haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

La propuesta debe estar firmada por el representante que para el efecto designen los integrantes del
€oNsorcio 0 unién temporal.

2.1.4 ACREDITACION DE LOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL, RIESGOS LABORALES Y PARAFISCALES

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de
Salud, Riesgos Laborales, Pensiones, y el Impuesto sobre la Renta para la Equidad (CREE),
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la ley asi lo exija, 0 por el representante
legal de conformidad con lo dispuesto por el articulo 50 Ley 789 de 2002 y el articulo 20 y s.s. de la
ley 1607 de 2012, y demas normas que lo reglamenten.

Las personas naturales deberan acreditar su afiliacion al Sistema General de Seguridad Social (Salud
y Pensién) y Riesgos Laborales (si corresponde), junto con el personal que se encuentre a su cargo,
y estar al dia por dichos conceptos, acreditando al menos el pago del mes inmediatamente anterior a
la fecha de cierre de este proceso.
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En caso de Consorcio, Union Temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito

2.1.5 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA Y SUS CONDICIONES GENERALES.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en este Pliego de Condiciones, para
la propuesta, y la suscripcion y legalizacion del contrato, el proponente debe constituir, una garantia
de seriedad a favor de entidades PARTICULARES, la cual podra consistir en una péliza de seguro,
fiducia mercantil en garantia o garantia bancaria a primer requerimiento, de conformidad con las
siguientes condiciones:

BENEFICIARIO UNIVERSIDAD DEL CAUCA

NIT 891500319-2

AFIANZADO EL OFERENTE

VIGENCIA 90 DIAS CALENDARIO, A PARTIR DE LA FECHA DE
CIERRE DE LA PRESENTE CONVOCATORIA

CUANTIA 10% DEL PRESUPUESTO OFICIAL

A la propuesta debe anexarse el original de la garantia debidamente firmada por el proponente o su
representante legal. En caso de presentarse propuestas en Consorcio o Union Temporal, la garantia
de seriedad de la propuesta debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el
nombre de cada uno de sus integrantes y debe estar suscrita por el representante del mismo. En el
evento de prorroga del plazo de la Universidad del Cauca tomara para determinar la vigencia de la
garantia, la fecha final de cierre. En el evento de prérroga del plazo de adjudicacion o del plazo para
la suscripcién del contrato, el proponente debe ampliar la garantia de seriedad por el periodo de la
prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, previa solicitud de la Universidad del
Cauca. Si la garantia de seriedad no se constituye por el monto requerido o su vigencia resulta
insuficiente 0 no es constituida a favor de la Universidad del Cauca, la entidad formulara solicitud por
escrito al oferente, para que dentro del término que establezca en la misma, presente el documento
aclaratorio correspondiente

2.1.6 INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente presentara con su propuesta el Registro Unico de Proponentes de la respectiva
Cémara de Comercio, expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha de cierre de la puja dinamica. La totalidad de la informacion certificada en el Registro Unico de
Proponentes por la Camara de Comercio competente, y que hubiera servido de base para la
verificacion de los requisitos habilitantes del proponente en el proceso de seleccion, debera
encontrarse en firme al momento previo a la instalacion de la Audiencia. La firmeza de la inscripcion,
renovacion o actualizacion de la anotada informacién es una condicién sine qua non de la habilitacion
de la propuesta del oferente.

2.1.7 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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La experiencia acreditada del proponente (Persona Juridica, Consorcio o Union Temporal), se
demostrara con la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio, en la ejecucion de hasta CUATRO (4) CONTRATOS EJECUTADOS IGUALES AL
OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA. Para tales efectos, el proponente debera allegar
diligenciado con su propuesta, el formato que se especifica segin Anexo No. 6 “EXPERIENCIA
ACREDITADA DEL PROPONENTE”, previsto en el Pliego de Condiciones.

El proponente debera anexar copia integra de los contratos que relacione en el Formato Anexo No. 6
y copia del acta de liquidacion. El proponente no podra relacionar en dicho formato ningun contrato
que a la fecha de presentacion de su oferta no se encuentre inscrito y en firme en el RUP. Para la
sumatoria de los valores finales de los contratos, solo seran tenidos en cuenta, los elementos
relacionados con el objeto de la presente convocatoria, y que estén contenidos dentro del contrato
con el valor que ahi se determine. El resultante de la sumatoria debera ser igual o mayor al
presupuesto oficial establecido en los presentes pliegos.

Nota: En el evento en que un proponente pueda acreditar la experiencia con un sélo contrato,
el mismo debera cumplir con la totalidad de las condiciones antes descritas

Dentro de la experiencia acreditada en el RUP, la identificacion del bien segun el clasificador
de bienes y servicios sera exigida minimo hasta el tercer nivel, y debera corresponder a los
coédigos que a continuacion se relacionan, de los contratos que el oferente aporte para
certificar experiencia, al menos dos (02) de ellos, deberan contener hasta el tercer nivel el
coédigo UNSPCS , que a continuacion se describe.

SEGMENTO FAMILIA CLASE

44 12 00

Carpetas de
Suministros de oficina archivo, carpetas
y separadores.

Equipos de oficina, accesorios y
suministros

La totalidad de los contratos que relacione el proponente deben haber sido totalmente ejecutados con
anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccién. Cuando el Contrato o su
respectiva certificacion den cuenta que el Contratista actué bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, se debera especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros, el
valor de los contratos aportados como experiencia debe corresponder al 100% del presupuesto oficial
0 mMas.

El valor del contrato debera ser expresado en moneda legal colombiana. En consecuencia, cuando el
valor de los contratos se hubiese pactado en monedas extranjeras, el documento que lo certifique
debera indicar el valor en Pesos Colombianos. Para el caso de proponente en Consorcio 0 Unién
Temporal en conjunto, deberan certificar la experiencia solicitada en el presente numeral.

2.1.8 PROPUESTA ECONOMICA
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El participante debera allegar la Propuesta Econémica EN MEDIO FiSICO Y DIGITAL en la cual se
consignara el valor inicial de Precio ofrecido mediante el diligenciamiento del Anexo No. 2. El
ofrecimiento econémico debe presentarse debidamente diligenciado dentro del sobre separado y
cerrado identificado como “el Sobre No 2” y sera abierto al momento de inicio de la audiencia publica
de la puja dinAmica Presencial. Esta propuesta inicial debe realizarse acorde con las siguientes
reglas:

a. El ofrecimiento econdmico debera realizarse en pesos Colombianos.

b. El precio de oferta inicial correspondera al valor total de la oferta IVA incluido.

c. El proponente debera ajustar al peso los precios que relacione, bien sea por exceso o por defecto;
en caso contrario, la UNIVERSIDAD efectuara dicho ajuste.

d. El Anexo No. 2 de Propuesta Econémica Inicial forma parte integral de la propuesta y del contrato
gue llegare a celebrarse.

e. Para determinar el valor de la oferta inicial indicado por el Proponente en Formato contemplado en
el Anexo No. 2 de su Propuesta Econdmica, éste deberd incluir los costos a los que haya lugar, y
en los que deba incurrir para la ejecucion del contrato.

f. Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que esté incorporado dentro del
valor total.

g. En la audiencia de PUJA DINAMICA se revisaran las operaciones aritméticas de las propuestas
presentadas, y en caso de error seran corregidas. Seran de exclusiva responsabilidad del
proponente los errores u omisiones en que incurra en su propuesta inicial de precio y en los lances
gue efectle, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

El valor de la propuesta inicial de precio debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecucién del contrato objeto del presente Proceso de Seleccion, asi
como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las
diferentes autoridades nacionales, departamentales, distritales o municipales, con excepcion de los
qgue estrictamente correspondan a la UNIVERSIDAD. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

2.1.9 PAZ Y SALVO EXPEDIDO POR LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD
DEL CAUCA.

Con una vigencia menor a 60 dias calendario a la fecha de cierre de la presente convocatoria, segun
la forma como se constituya el proponente: de la persona natural, del Representante Legal de la
Persona Juridica y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal. EI medio para
solicitar este documento es: Teléfono 8909900 ext. 1164/1166.

2.2 DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se verificaran conforme al
documento “Registro Unico De Proponentes - RUP” presentado por el oferente, del que se verificaran
los indicadores a 31 de diciembre de 2015. Todos los miembros de consorcio, unién temporal, deben
acreditar en conjunto el requisito anterior. De igual forma para verificar su Capacidad Financiera y
Capacidad Organizacional se tomaran las cifras utilizadas para el calculo de los indicadores de cada
una de las certificaciones presentadas por los integrantes del consorcio o la union temporal y se
sumaran, con el fin de obtener los indices consolidados de cada asociacion.
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La capacidad financiera y la capacidad organizacional del proponente sera objeto de verificacion; de
tal manera que el proponente que no cumpla con el requerimiento de los indicadores no podré ser
habilitado para este proceso.

2.2.1. BALANCE GENERAL

Se requiere anexar estados financieros basicos (balance general y estado de resultados) con corte a
31 de diciembre de 2015.

Se debe anexar el certificado de vigencia de la tarjeta profesional del contador publico y antecedentes
disciplinarios expedido por la junta central de contadores.

NOTA: El no aporte de estados financieros certificados de conformidad con la ley, invalidara la
presentacion de la propuesta del oferente (De conformidad con la Ley 43 de 1990).

2.2.2. DECLARACION DE RENTA

Se debe presentar declaracion de renta o certificado de ingresos y retenciones del afio 2015, para
quienes no tengan la obligacion de presentarla de acuerdo con el calendario expedido por la DIAN.
Quienes no estén obligados a presentar declaracion de renta, deberan adjuntar certificacion expedida
por contador publico donde indique la no obligatoriedad expresa de presentar dicha declaracion.

Se debe anexar copia del certificado de vigencia de la tarjeta profesional del Contador Publico y de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores

2.2.3. RUT
Se debe presentar copia del registro unico tributario (RUT)
2.2.4. CAPACIDAD FINANCIERA

Los siguientes indicadores financieros miden la fortaleza financiera registrada en el RUP de los
proponentes:

a) Indice de Liquidez

b) indice de Endeudamiento

¢) Razo6n de cobertura de interés
d) Capital de trabajo

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

indice financiero Porcentaje Formula por aplicar

indice de liquidez Igual o superior a 2 Activo Corriente / Pasivo Corriente

indice de endeudamiento Menor o igual a 0.50 (Pasivo Total / Activo Total)*100

Razén de Cobertura de | Mayor oigual a 2 utilidad operacional / gastos de

Interés intereses

Capital de trabajo Igual o superior al 100% del | Activo corriente — Pasivo corriente
presupuesto oficial
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2.2.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La Entidad verificara los siguientes indicadores en la capacidad organizacional registrada en el RUP,
asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Indice financiero Porcentaje Formula por aplicar

Rentabilidad en el patrimonio Mayor o igual al | Utilidad operacional / patrimonio
0,05

Rentabilidad en el activo Mayor o igual al | Utilidad operacional / Activo Total
0,05

2.3. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES

2.3.1 CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS
La Universidad de Cauca requiere COMPRAR ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS,

GANCHOS PLASTICOS LEGAJADOR, ROTULOS, Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Lo anterior conforme a la ficha técnica descrita en el numeral, 1.10 especiaciones técnicas

La Junta de Licitaciones y Contratos de la Universidad, con el apoyo del Comité técnico designado
verificard el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas técnicas establecidas, para lo cual el
proponente, debera diligenciar el formato contenido en el Anexo No. 3 caracteristicas Técnicas.
NOTA. El proponente al momento de estructurar la propuesta, debera cumplir con las

especificaciones técnicas establecidas en el Anexo No. 3 Aspecto que sera objeto de
verificacién por parte de la Junta de Licitaciones y Contratos y el Comité Técnico.

2.3.2 REQUISITOS TECNICOS DE LOS BIENES OFRECIDOS POR EL PROPONENTE:

El proponente debera anexar la ficha técnica del fabricante o distribuidor de cada uno de
los elementos que oferta en la presente convocatoria.

2.3.5 MATRIZ DE RIESGO

La matriz de riesgo debidamente firmada por el representante legal o persona natural que
presenta la oferta.

CAPITULO 1l

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
20



UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando la propuesta no cumpla la totalidad de requisitos exigidos en el Capitulo Il del presente
pliego de condiciones.

b) Cuando se evidencie que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente en el
analisis y evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.

c) La participacion simultanea de un oferente en mas de una propuesta dentro del presente proceso
de seleccion.

d) Cuando se evidencie confabulaciones entre los proponentes.

e) Cuando la propuesta supere el 100% del presupuesto oficial estimado total.

f) Cuando el proponente no aporte dentro de la oportunidad legal, los documentos que se le soliciten
con la finalidad de aclarar, o precisar los documentos de la propuesta.

g) Cuando el proponente se encuentre en estado de disolucion o liquidacion a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

h) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Ley.

i) Las demas sefialadas en el presente pliego de condiciones.

CAPITULO IV

ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

En el marco de la presente convocatoria publica, se establecen los siguientes aspectos generales del
contrato:

4.1 PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

El contratista favorecido con la adjudicacion del contrato, debera disponerse a suscribir el contrato
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de adjudicacion.

4.2. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfeccionara con la firma de las partes. Para la ejecucion del mismo, se requerira de la
aprobacion de la garantia Unica, previa expedicion del registro presupuestal correspondiente y pago
de la estampilla “ Universidad del Cauca 180 afos”.

4.3. GARANTIA UNICA

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto, alcance de las obligaciones, la cuantia del contrato la
UNIVERSIDAD considera conveniente que el futuro contratista constituya una garantia que avale el
cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, en los siguientes términos y porcentajes:

RIESGO PORCENTAJE SOBRE EL VALOR VIGENCIA

Cumplimiento 20% Del contrato El plazo de ejecucion
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del contrato y cuatro
meses mas contados
a partir del
perfeccionamiento del
contrato

Calidad de los bienes 50% Del contrato El plazo de ejecucion

del contrato y un (1)
aflo méas contado a
partir del recibido a

satisfaccion
Pago de salarios y | 10% Del contrato El plazo de ejecucion
prestaciones sociales del contrato y tres (3)
afos mas.

Para efectos de tramitar el acta de aprobacion de la péliza el Contratista debera:

a. Entregar en las oficinas de LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA/ AREA DE CONTRATACION,

b.

ubicadas en la Calle 4 No.5-30, el original de las garantias para su aprobacioén.
Restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de las
reclamaciones efectuadas por LA UNIVERSIDAD

c. Ampliar el valor de la garantia otorgada o su vigencia, en cualquier evento en que se adicione el

valor del contrato o se prorrogue su término, segun el caso.

Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento por el contratista en la
obligacién de obtener la ampliacién de la garantia o su renovacion, restablecimiento del valor o de
otorgar una nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones, el contratista autoriza a
la UNIVERSIDAD a solicitar la modificacion correspondiente y asume el valor de la prima.

4.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

Suministrar dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la firma del acta inicio, la
totalidad del mobiliario de acuerdo con las caracteristicas técnicas exigidas en los items requeridos
por la Entidad, segun lo establecido en el Anexo No. 3 “caracteristicas Técnicas”.

. Garantizar la calidad de los elementos entregados, dejando a disposicién y a favor de la

Universidad la garantia del fabricante, por el término establecido, de acuerdo con las Normas
Técnicas y especificaciones del Anexo No. 3 “caracteristicas Técnicas”.

. Reemplazar la(s) pieza(s), elemento(s) o materiales que presenten defectos en su disefio,

fabricacion, construccion, calidad de los materiales o instalacion sin costo adicional para la
Entidad, dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes al requerimiento por parte del supervisor del
contrato.

. Garantizar el cambio de los elementos con defectos objeto del presente proceso de seleccion.
. Constituir las garantias requeridas por la Entidad dentro de los dos (2) dias siguientes al

perfeccionamiento del contrato.

. Allegar a la UNIVERSIDAD para el tramite del pago, certificacién del Representante Legal o del

Revisor Fiscal segun el caso, sobre el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
riesgos profesionales y parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, SENA e ICBF), y el
Impuesto a la Equidad — CREE, si aplica, de los empleados del CONTRATISTA, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.
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10. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la UNIVERSIDAD por
conducto del supervisor del Contrato.

11. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o dificultades que se
presenten en la ejecucion del mismo y ofrecer alternativas para garantizar la buena ejecucién del
contrato.

12. Suscribir los documentos contractuales necesarios para la ejecucion y el acta de liquidacién, si
hubiere lugar.

13. Las demas que sean necesarias para dar cumplimiento al objeto contractual o que se hayan
indicado en la oferta o anexos

4.5 OBLIGACIONES POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD

1. Aprobar la pdéliza que garantiza el contrato

2. Suministrar oportunamente la informacion suficiente y requerida por el contratista para la ejecuciéon
del contrato.

3. Aprobar por intermedio del supervisor la entrega de los bienes objeto del contrato.
4. Efectuar los tramites necesarios para el pago dentro de los plazos establecidos.

5.Realizar los pagos previa presentacion correcta por parte del contratista, los documentos requeridos
y acorde con los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

6. Liquidar el contrato en caso de que aplique.
7. Las demas que sean necesarias acorde con la naturaleza del contrato.

4.6 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
firma del acta de inicio del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Los términos establecidos en dias, para efectos del plazo de ejecucion, se entenderd en dias
calendario y por lo tanto, es de exclusiva responsabilidad del contratista ejecutar los calculos
pertinentes de acuerdo con el programa de trabajo entregado a la Universidad, el pago de salarios a
sus trabajadores por jornada supletoria o en domingos o festivos, que sea necesario laborar para
cumplir con el caso contractual, lo mismo que los mayores costos por utilizacion de maquinaria
adicional si los tuviere y demas recursos que se empleen con este proposito seran por cuenta del
contratista.

4.7. FORMA DE PAGO

La UNIVERSIDAD pagard al CONTRATISTA el valor del contrato que llegare a suscribirse con el
oferente seleccionado asi:

La UNIVERSIDAD cancelara el valor del contrato que llegare a suscribirse con el oferente
seleccionado 100% contra entrega previo al recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato, para el pago el contratista debera aporta los siguientes documentos:

1. Factura o documento equivalente de conformidad con la ley.
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2. Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato y el Acta de Recibo a
Satisfaccion de la totalidad de las obligaciones del Contrato suscrito.

3. Certificacion de Ingreso de los bienes al almacén.

4. Certificacién expedida por el Revisor Fiscal o representante legal donde se certifique la afiliacion
obligatoria y pago actualizado del personal que requiera en desarrollo del contrato, al Sistema
General de Seguridad Social, Salud y Pensiones conforme al articulo 182 de la Ley 100 de 1993,
Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003, el Decreto 510 de 2003,
Decreto 723 de 2013, y acreditar el pago del Impuesto sobre la Renta para la Equidad (CREE), de
conformidad con lo dispuesto en la ley 1607 de 2012, en caso de estar obligado.

En caso en que el proponente favorecido sea un consorcio 0 una unién temporal, para efectos del
pago, debera informar el nUmero de cuenta a nombre del consorcio o de la unién temporal, asi como
efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién
temporal.

La UNIVERSIDAD so6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso y
bajo ningln motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

El pago sera cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta bancaria que
el contratista sefiale de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los
descuentos de Ley, por intermedio de la universidad.

4.8. LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA:

El lugar de ejecuciéon del contrato es en las instalaciones del Archivo Central de la Universidad del
Cauca.

4.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados:

El estudio previo junto con sus anexos.

El Pliego de Condiciones y sus anexos

Las Adendas expedidas por la UNIVERSIDAD.

La propuesta en todas sus partes y aceptada por la UNIVERSIDAD.

El informe definitivo de verificacion elaborado por el Comité Asesor de la UNIVERSIDAD.
Acta de audiencia de puja dinamica Presencial

La Resolucion de Adjudicacion.

La Garantia Unica aprobada por la UNIVERSIDAD.

Las demas actas y documentos correspondientes a la ejecucién contractual.

Atentamente,

JUAN DIEGO CASTRILLON ORREGO

Rector

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANIAS DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 270 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y LA LEY 850 DE 2003.
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Calle 5N° 4 -70

Popayan- Cauca

REFERENCIA: Proceso puja dinAmica N°38 de 2016

El suscrito obrando en su calidad de , en nombre y
representacion de con domicilio en , debidamente autorizado, de
conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del presente proceso, someto a
consideracion de la entidad, la siguiente propuesta para el proceso de seleccion 38-2016 cuyo objeto
es contratar el “COMPRA DE ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS, GANCHOS
PLASTICOS LEGAJADOR, ROTULOS, Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

1. Que el término de duracion de la presente oferta es por 90 dias.

2. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las
especificaciones del presente Proceso de Seleccién, y cumplimos con todas las especificaciones y
requisitos establecidos en el presente Pliego de Condiciones y en el Anexo “CARACTERISTICAS
TECNICAS".

3. Que no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para licitar o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en la Constitucién Politica, en
el acuerdo 064 de 2008, en los Articulos 1,2, 3y 4 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones
legales vigentes sobre la materia. (En caso de tratarse de un consorcio o unién temporal debera
manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situacion).

4. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del
mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa en los cargos directivo, ejecutivo y/o asesor
de la universidad del Cauca

5. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta propuesta me (nos)
compromete(n) y garantizan la veracidad de las informaciones y datos de la propuesta.

6. Que no nos encontramos en causal de disolucion o liquidacion a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

7. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: :
segun las siguientes normas:

8. Que el régimen tributario al cual pertenecemos es

9. Manifiesto que SI NO __ soyresponsable del IVA.

10. Que esta propuesta compromete a los firmantes de esta carta.

11. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato probable que de ella se derive.

12. Que conocemos en su totalidad el pliego de condiciones del presente proceso de seleccion y
deméas documentos expedidos en desarrollo de la misma, y aceptamos los requisitos en ellos
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contenidos; de igual forma la avalamos con la firma de éste documento.

13. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término establecido a partir del
cumplimiento del tltimo de los requisitos de legalizacion.
14. Que la presente propuesta consta de (folios).
15. Que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no esta (n) reportado (s) en el
Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica,
Procuraduria y Policia.

Ademas, manifestamos:

a. Que aceptamos en su totalidad las especificaciones técnicas y servicios conexos, establecidos en
el Anexo “CARACTERISTICAS TECNICAS” en los que por este medio manifestamos nuestra
intencion de participar.

b. Que en la eventualidad de que nos sea adjudicado el contrato, la sociedad que represento se
compromete a cumplir las condiciones fijadas el Pliego de Condiciones, el Contrato, y las demas
obligaciones y condiciones en él establecidos.

c. Que conozco y acepto que en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e
imparcialidad, toda la informacion incluida en la propuesta y en especial la incluida para acreditar
el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Proceso de Seleccion sera publica, y cualquier
proponente o persona interesada, podra obtener copia de la misma.

d. Que me (nos) obligo(amos) para con la Entidad a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia
o domicilio que ocurra durante el Proceso de Seleccién y el desarrollo del contrato que se suscriba
como resultado del Proceso de Seleccidn, hasta su liquidacion final.

Atentamente:

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

NIT:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

CIUDAD:

DIRECCION:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:
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ANEXO No. 2

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

VALOR $
IVA $
COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA $
Atentamente,

C.C. No.

Direccion

Teléfono
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ANEXO 03
CARACTERISTICAS TECNICAS

Ver documento en Excel (CUADRO DE CANTIDADES)
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ANEXO No. 04
CONSTITUCION CONSORCIO

Sefior

Rector

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Popayan

Los suscritos y , Qquienes actuamos en nombre de
y , manifestamos a usted nuestra voluntad y decisién de asociarnos en
Consorcio, para participar en LA CONVOCATORIA PUBLICA N° 38 DE 2016, cuyo objeto se refiere a la COMPRA DE
ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS, GANCHOS PLASTICOS LEGAJADOR, ROTULOS,
Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Denominacion: el Consorcio se denomina
1. Integracién: El Consorcio esté integrado por:

Nombre Nit o CC. % de Participacién
A

B-
2. Duracion: La duraciéon del Consorcio se extendera desde la presentacion de la propuesta, por el término
del contrato y afio mas.

3. Responsabilidad: Los consorciados responderemos solidariamente por el cumplimiento total de todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.

4. Representante: Para todos los efectos, el representante del consorcio es identificado
(& con la cédula de ciudadania No. expedida en , quien esti
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de ser favorecido en la
adjudicacion, para celebrar el contrato y efectuar su liquidacion, con el fin de cumplir con las
obligaciones contractuales que adquiera el Consorcio.

5. Sede del Consorcio:
Direccion:
Teléfono.

Telefax:
Ciudad:

Para constancia se firma en Popayéan, a los de 2016

C.C. No de C.C.No de
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ANEXO No. 5
CONSTITUCION UNION TEMPORAL
Sefior
Rector
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Popayan
Los suscritos y , quienes actuamos en nombre de

y , manifestamos a usted nuestra voluntad y decisiébn de asociarnos en
Consorcio, para participar en LA CONVOCATORIA PUBLICA N° 38 DE 2016, cuyo objeto se refiere a la COMPRA DE
ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS, GANCHOS PLASTICOS LEGAJADOR, ROTULOS,
Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Denominacion: La Unién Temporal se denomina

1. Integracion: La Unién Temporal esta integrada por:

Nombre Nit o CC. % de Participacion
A

B-
2. Responsabilidad: Los miembros de la Uniobn Temporal responderemos individualmente de acuerdo con
la participacion de cada uno de nosotros en la ejecucién del contrato, por el cumplimiento total de todas
y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, de acuerdo con el articulo

3. Representante: Para todos los efectos, el representante de la Uniébn Temporal es
identificado (a) con la cédula de ciudadania No. expedida en , quien esta
expresamente facultado (a) para firmar y presentar la propuesta y, en caso de ser favorecido en la
adjudicacioén, para celebrar el contrato y efectuar su liquidaciéon, con el fin de cumplir con las
obligaciones contractuales que adquiera la Unién Temporal.

4. Sede de la Unién Temporal:

Direccion:
Teléfono.
Telefax:
Ciudad:

Para constancia se firma en Popayan, a los de 2016

C.C. No de C.C. No de

Atentamente,

C.C. No.
Direccién
Teléfono
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ANEXO No. 6
EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE
PROCESO DE SELECCION 38 -2016
COMPRA DE ELEMENTOS DE ARCHIVO COMO LEGAJOS, GANCHOS PLASTICOS

LEGAJADOR, ROTULOS, Y CAJAS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Nombre del proponente:

Nombre del | Contratante NUmero % de | Persona Forma de | Fecha Fecha de | valor NUmero del
contratista ( Razén | del participacion contacto y | ejecucion de inicio | terminacién folio en el
social) contrato (ver nota 1) teléfono (ver nota RUP, donde
contratante 2) se
encuentra el
contrato
registrado

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN
ESTE DOCUMENTO ES VERDADERA, RAZON POR LA CUAL AUTORIZO A LA UNIVERSIDAD
PARA QUE LA VERIFIQUE AL MOMENTO DE LA EVALUACION DE LA PROPUESTA

Atentamente:

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

NOTAS:

(1) En caso de contratos ejecutados en Consorcio o Union Temporal se deberd informar el valor
correspondiente a su porcentaje de participacion en el contrato, expresado en pesos del afio de
celebracioén del contrato.

(2) Para cada contrato se debe indicar si se ejecutdé en forma individual (I), en consorcio (C) o en
union temporal (ut) (Forma de ejecucion) Relacionar la fecha inicio y terminacion indicando dia,
mes y afio.

31




